UCHWALA NR XX/186/19
RADY MIASTA OTWOCKA

z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Otwocka

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 506 z p6ézn. zm. ) Rada Miasta Otwocka uchwala, co nastgpuje:

§1.

Uchwali¢ Statut Miasta Otwocka w brzmieniu zatacznika nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.

Traci moc Uchwata nr VIII/74/03 Rady Miasta Otwocka z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Miasta Otwocka z péZniejszymi zmianami.

§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Otwocka.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa
Mazowieckiego.
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Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr XX/186/19

Rady Miasta Otwocka

z dnia 29 pazdziernika 2019 roku

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1
Gmina miejska Otwock zwana dalej Miastem jest wsp6lnota samorzadowa obejmujaca

wszystkich jej mieszkancow.

§2
[. Miasto obejmuje obszar o powierzchni 47,3 km?.

2. Granice Miasta okreslone sg w zalgczniku mapowym stanowiacym zatacznik nr 1 do statutu.

§3
. Herbem Miasta, zgodnie z uchwalg Rady Miejskiej miasta i uzdrowiska w Otwocku
z dnia 2 sierpnia 1926 roku, jest tarcza dzielona pionowg linig na pét, na lewym czerwonym
polu znajduje si¢ potdwka orta biatego w koronie, w prawym zéttym polu znajduje sie
polowa czaszy z wezem koloru zielonego. Nad tarcza widnieje korona
z trzema wiezami. Wzo6r herbu stanowi zalacznik nr 2 do statutu.
2 Zasady i warunki uzywania Herbu i Flagi Miasta ustala Rada Miasta w uchwale.
3. Miasto posiada:
1) sztandar, na ktorego jednej stronie koloru amarantowego znajduje si¢ wizerunek orla
z umieszczonym na piersi medalionem z wizerunkiem Matki Boskiej Swojczowskiej,
a na drugiej stronie koloru biatego znajduje si¢ herb miasta oraz napis koloru zfotego

»Samorzad Miasta Otwocka™;
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2) flagg koloru biatego z herbem miasta;

3) insygnia wladzy miejskiej w postaci ozdobnych tancuchéw z napisami: ,,Przewodniczacy
Rady Miasta®, ,Prezydent Miasta” - wuzywane w czasie uroczystosci
i sesji Rady Miasta;

4) kurant zgodny z zapisem nutowym stanowigcym zatacznik nr 3 do statutu.

§ 4
[lekro¢ w Statucie Miasta Otwocka mowa jesto:

1) ,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.);

2) ,,Miescie” - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Otwock, bgdace gming o statusie miasta,
W rozumieniu ustawy;

3) ,.Radzie” - nalezy przez to rozumieé¢ Rad¢ Miasta, bgdaca organem stanowigcym
i kontrolnym Miasta;

4) ,,Przewodniczacym” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Przewodniczacg lub
Przewodniczacego Rady Miasta;

5) ,.Wiceprzewodniczagcym™ —  nalezy przez to rozumie¢  odpowiednio
Wiceprzewodniczgca lub Wiceprzewodniczacego Rady Miasta;

6) ,,Radnym” — nalezy przez to rozumie¢ radng lub radnego Miasta;

7) ,,Prezydencie” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta, bedacego organem
wykonawczym Miasta;

8) ,.Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta;

9) ,.Statucie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Statut Miasta;

10) ,.Komisji” — nalezy przez to rozumieé stalg lub dorazng komisje¢ Rady Miasta;

11) ,.gminne jednostki organizacyjne” — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe
i zaklady budzetowe Miasta;

12) ..Sesji” — nalezy przez to rozumie¢ sesj¢ Rady Miasta;

13) ,,Klubie” — nalezy przez to rozumieé klub radnych;

14) ,,Biurze Rady” — jednostce organizacyjnej Urzedu Miasta, wskazanej w Regulaminie
Organizacyjnym Urz¢du, majgcej za zadanie obstluge organizacyjno-biurowa Rady

Miasta Otwocka.
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Rozdzial 2
Organizacja i tryb pracy Rady Miasta

§5

. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego i dwdch wiceprzewodniczacych.

2. Whniosek o odwolanie przewodniczacego lub wiceprzewodniczacych moze zosta¢ ztozony
najpdzniej siedem dni roboczych przed dniem sesji, na ktorej ma by¢ poddany pod
glosowanie.

§6
Rada moze wyraza¢ w formie uchwaty opinie i zajmowa¢ stanowisko w sprawach istotnych dla

Miasta.

§7

1. Sesja Rady moze sktadac¢ si¢ z jednego lub kilku posiedzen.

[

O sesji Rady nalezy zawiadomi¢ pisemnie lub poczta elektroniczng Radnych, co najmniej
na siedlem dni przed terminem  posiedzenia, wskazujagc miejsce, dzien
i godzing posiedzenia.
3. Porzadek obrad. projekty uchwat i materiaty na sesj¢ powinny by¢ przekazane Radnym
droga elektroniczng wraz z zawiadomieniem w terminie nie pézniej niz na siedem dni przed
sesja.
4. W przypadku sesji zwolanej w trybie art. 20 ust. 3 ustawy materiaty wraz z zawiadomieniem
mogg by¢ dostarczone w krotszym terminie niz przewidziano w ust. 3.
5. Zawiadomienie o sesji winno by¢ podane do wiadomosci publicznej poprzez opublikowanie
w Biuletynie Informacji Urz¢du Miasta.

6. Terminy dalszych posiedzen w ramach jednej sesji ustala Przewodniczacy Rady i
zawiadamia o nich ustnie na  posiedzeniu lub droga  elektroniczna
w terminie trzech dni roboczych od przerwania obrad.

7. Obstuge administracyjna, organizacyjna i techniczng Rady, komisji i Radnych zapewnia
Prezydent.

8. Prezydent obowigzany jest zapewni¢ obstuge prawng scsji Rady przez caty czas trwania

obrad.
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9. Prezydent zapewnia odrgbng obshugg prawng Rady poprzez oddelegowanie w tym celu radcy
prawnego zatrudnionego do obshugi prawnej Urzedu Miasta, na wniosek Rady zleca obstuge
zewngtrznej kancelarii prawnej lub kancelarii prawnej Swiadczacej ushugi na rzecz Urzedu

Miasta.

§8
I. Pootwarciu obrad sesji Rady Przewodniczacy Rady stwierdza kworum, a w razie jego braku
obowiazany jest przerwac sesj¢, wyznaczajac jej nowy termin. Przepis § 7 ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio.

2 Sesja Rady rozpoczyna si¢ od$piewaniem hymnu panstwowego.

§9

1. Porzadek obrad powinien obejmowac punkty ,,sprawozdanie z pracy Prezydenta Miasta”,
.sprawozdanie z pracy komisji Rady” oraz punkt ,,Wolne wnioski”.

2. Sprawozdanie z pracy Prezydenta sktada pisemnie Prezydent Miasta. Sprawozdanie
dotaczane jest do materiatow dodatkowych na sesj¢.

3. Sprawozdanie z pracy komisji sklada przewodniczacy komisji lub wyznaczony przez
przewodniczgcego komisji sprawozdawca. Powyzsze sprawozdania moga by¢
przedktadane réwniez na pismie.

4. Przepisoéw § 9 ust. | nie stosuje si¢ do porzadku obrad sesji zwotanej w trybie art. 20 ust. 3

ustawy.

§10
1. Przewodniczacy Rady udziela Radnym glosu w sprawach objetych porzadkiem obrad
wedtug kolejnosci zgtoszen.
2. Przewodniczgcy Rady moze udzieli¢ glosu w sprawach objetych porzadkiem obrad réwniez
osobom niebgdacym cztonkami Rady na zasadach okreslonych w art. 28aa ust. 6-8 ustawy.
3. Przewodniczacy Rady udziela Radnym glosu poza kolejnoscig zgloszen jedynie dla
zgloszenia wniosku formalnego. Wnioski formalne mogg dotyczy¢ wylacznie spraw
objetych porzadkiem obrad i przebiegu sesji Rady. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym
po wystuchaniu wnioskodawcy i przeciwnika wniosku zwykla wigkszoscig gtosow
w  glosowaniu jawnym. Do whioskow formalnych zalicza si¢
w szczegoinosci wnioski o:
1) zakonczenie dyskusji po wyczerpaniu listy mowcow zgtoszonych przed ztozeniem

wniosku o zakoniczenie dyskusji;
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2) zarzadzenie przerwy w obradach;

3) ograniczenie statutowego czasu wypowiedzi z wyjatkiem sytuacji okreslonej w art.28aa
ust 5 ustawy - coroczna debata o stanie gminy

4) sprawdzenie kworum;

5) powtdrne przeliczenie glosow;

6) reasumpcje glosowania;

4. Czas wypowiedzi na sesji jest ograniczony:

1) do pigciu minut dla prezentacji zagadnien zawartych w projekcie uchwaty;
2) do trzech minut dla odpowiedzi na pytanie;

3) do dwoch minut dla zadania pytania lub dla wypowiedzi w innej sprawie;
4) do jednej minuty dla zgtoszenia wniosku formalnego.

5. Czas wypowiedzi moze by¢ przedtuzony za zgoda prowadzacego obrady.

6. W przypadku stwierdzenia, ze mowca odbiega od tematu lub przekracza wyznaczony czas
Przewodniczgcy Rady zwraca mu uwagg. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi prowadzacy
obrad odbiera glos méwcy.

7. W trakcie corocznej debaty nad stanem gminy nie stosuje si¢ zapisow § 10 ust. 6

niniejszego statutu

8. Przewodniczacy Rady czuwa nad ich sprawnym przebiegiem i zachowaniem wilasciwego
porzagdku na sali. Po wczesniejszym zwrdceniu uwagi moze on nakaza¢ opuszczenie sali
obrad osobom z publicznosci, ktore swym zachowaniem zaktocajg porzadek lub uchybiajg
powadze Rady. W przypadku radnego od takiej decyzji stuzy odwotanie do Rady, ktora

rozstrzyga zwykla wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.

§ 11
1. W glosowaniu biora udziat jedynie radni.
2. Rada podejmuje uchwaty w gtosowaniu:
1) jawnym
2) imiennym
3) tajnym

3. Szczegoty tform glosowan okresla zatacznik nr 4 do niniejszego statutu oraz ustawa.

§ 12
. Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokot, ktory winien zawierac:

1) numer, datg i miejsce posiedzenia;
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2) stwierdzenie prawidtowosci zwotania posiedzenia oraz ewentualne uwagi Radnych
w tym zakresie;

3) stwierdzenie kworum;

4) porzadek obrad;

5) opis przebiegu obrad, w tym tres¢ pytan i odpowiedzi zgtoszonych do protokotu na
whniosek radnego, tekst zgtoszonych i uchwalonych wnioskow:

6) numery i tytuly przyjetych uchwat wraz z wynikami gtosowania;

7 informacja o nieprzyjetych projektach uchwat i wnioskow wraz z wynikami gtosowania;

8) godzing rozpoczgcia i zakonczenia posiedzenia, zarzadzone przerwy;

9) podpis Przewodniczacego Rady i protokolanta;

10) liste obecnosci cztonkow Rady stanowigcg integralng czes¢ protokotu.

N

Protokot posiedzenia Sesji Rady sporzadza si¢ w terminie 14 dni od zakoficzenia Sesji oraz

droga mailowg przekazuje si¢ Radnym.

3. Uwagi do protokotu zglasza si¢ wylacznie na piSmie lub pocztg elektroniczna w terminie 7
dni od dnia jego otrzymania.

4. Uwagi do protokotu wprowadza si¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania. Uwagi

nieuwzgl¢dnione zamieszcza si¢ w koncowej czgsci protokotu.

Protokdt wraz ze wszystkimi uwagami zostaje przedfozony na najblizszej sesji Rady.

Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi, a uchwaty - arabskimi.

Protokot sesji zatwierdzany jest przez Rade na kolejnej sesji.

Protokoty obrad Rady przechowuje si¢ w Biurze Rady Miasta.

o 0 N N W

Na wniosek Prezydenta i gminnych jednostek organizacyjnych, Biuro Rady Miastawydaje

wyciagi z protokotu z sesji.

10. Uchwata Rady powinna zawiera¢:

1) numer i date;

2) tytuk;

3) podstawg prawng;

4) merytoryczng regulacje uchwaty bedgcg przedmiotem sprawy i w miarg mozliwosci
srodki jej realizacji;

5) okreslenie organdw odpowiedzialnych za wykananie uchwaty

6) termin wejscia w zycie uchwaty, ewentualnie czas jej obowiazywania i sposob publikacji;

7) przepisy przejsciowe i derogacyjne;

8) uzasadnienie.

[d: 3CCOCO4E-9EDO-4444-94B6-8DC3509D95153. Uchwalony Strona 6



11. Uchwaly opatruje si¢ w danej kadencji Rady: numerem sesji, numerem uchwaty wedtug
kolejnosci jej podjgcia i wskazaniem roku podjecia.
12. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub wiceprzewodniczacy, ktéry uczestniczyt

w obradach.

§ 13

I. Projekty uchwat kieruje na sesje Rady Przewodniczacy, po uprzednim zaopiniowaniu
projektow przez wlasciwg komisje.

2. Inicjatywa uchwatodawcza przyshiguje Radnym, komisjom Rady, Klubom Radnych oraz
Prezydentowi Miasta.

3. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje rowniez grupie 300 mieszkancow posiadajacych
czynne prawa wyborcze zgodnie z art. 41a ustawy.

4. Projekt uchwaly wniesiony do Przewodniczacego Rady powinien odpowiada¢ wymogom
z § 12 ust. 10 pkt 2-8 Statutu.

5. Zgloszone do Przewodniczacego Rady projekty uchwat s przedmiotem obrad komisji
merytorycznych, chyba ze ustawa stanowi inaczej. Komisje okreslaja swoje stanowisko do
projektu. Komisja moze:

1) zaopiniowaé projekt uchwaty:
2) ztozy¢ wnioski do projektu uchwaty.

6. Na wniosek komisji lub Rady Prezydent Miasta opiniuje w formie pisemnej projekt
uchwaly w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia przekazania wniosku, chyba ze
przepisy ustawy stanowig inaczej.

7. Projekt uchwaly wraz ze stanowiskiem komisji merytorycznej przedkiadany jest do
rozpatrzenia przez Rad¢. Podj¢cie uchwaty poprzedza:

1) przedstawienie projektu uchwaly wraz z uzasadnieniem podpisanym przez
wnioskodawcow;

2) opinia o projekcie uchwaty wtasciwej komisji, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 6,
réwniez opinia Prezydenta;

3) pytania w sprawie projektu;

4) zgtaszanie poprawek i wnioskow przez Radnych;

5) glosowanie.

8. Porzadek glosowania jest nastgpujacy:
1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu w catosci, jezeli taki wniosek zostat

postawiony;
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2) gtosowanie poprawek do poszczegdlnych paragrafow, przy czym w pierwszej kolejnosci
glosuje si¢ poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach;
3) gltosowanie catosci uchwaly z wprowadzonymi poprawkami.
9. Projekt uchwaty na wniosek Przewodniczacego Rady moze zosta¢ poddany pod gtosowanie
w calosci, tacznie z poprawkami, jezeli nie zgloszono w tym zakresie sprzeciwu.
10. Niewydanie opinii przez Prezydenta lub komisj¢ merytoryczng nie wstrzymuje prac nad

projektem uchwaty, ktéry moze by¢ przedtozony do rozpatrzenia na sesji Rady.

§ 14

[y

Rada wykonuje swoje zadania przy pomocy komisji statych i doraznych.

o

Rada powotuje komisje. Liczba cztonkdéw komisji nie moze by¢ mniejsza niz 3 cztonkow.
3. Do zadan komisji statych nalezy:
1) rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez: Radg, Przewodniczacego Rady,
Prezydenta i cztonkéw komisji, zawartych w porzadku obrad;
2) opiniowanie wnioskow, projektéw uchwal i stanowisk rady;
3) sprawowanie kontroli w szczeg6lnosci nad wykonaniem uchwat Rady w zakresie
dziatania komisji;
4) przedkiadanie Radzie planow pracy oraz sprawozdan ze swojej dziatalnosci;
4, Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej czterech komisji statych.
5. Komisja wydaje opinie i zajmuje stanowiska w gtosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia

glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

§15

Zakres dziatania komisji doraznych okresla Rada w uchwale o ich powotaniu.

§16

Komisje dorazne posiadajg wszelkie kompetencje i obowiazki wiasciwe komisjom statym.

§ 17
Przewodniczacego komisji wybiera i odwoluje Rada. Zastepce przewodniczacego komisji
wybiera komisja ze swego grona i odwotuje zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co

najmniej potowy sktadu komisji.
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§18
1. Przewodniczacy komisji zwoluje posiedzenie i ustala porzadek obrad, a w razie jego
nieobecnosci zastgpca przewodniczacego. Komisja moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku

obrad zwykta wigkszoscia gtosow.

o

Przewodniczacy komisji jest zobowigzany zwota¢ posiedzenie komisji na podstawie
pisemnego wniosku co najmniej ¥4 cztonkdw komisji lub Przewodniczacego Rady na dzien
przypadajacy w ciagu siedmiu dni od dnia jego ztozenia. Wniosek powinien zawiera¢

porzadek obrad, ktéry podlega przyj¢ciu w drodze glosowania.

3. Posiedzenia komisji prowadzi jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastgpca

przewodniczacego danej komisji.

4. Komisje moga odbywaé posiedzenia w polaczonym skladzie. Przewodniczacy komisji

ustalaja, ktory z nich przewodniczy potaczonemu posiedzeniu.

5. W trakcie pofaczonego posiedzenia komisji glosowanie cztonkéw poszczegdlnych komisji

odbywa si¢ oddzielnie.

6. Radny, ktéry jest cztonkiem wigcej niz jednej komisji, w trakcie posiedzenia potaczonego
podpisuje listy obecnosci wszystkich komisji, ktorych jest cztonkiem, jednak otrzymuje

tylko jedna diete z tytutu udziatu w posiedzeniu potaczonych komisji.

7. Osoby uczestniczace w posiedzeniu komisji maja prawo do zabierania glosu wytacznie za

zgodg przewodniczacego komisji.

8. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokot, ktéry powinien by¢ podpisany przez

Przewodniczacego Komisji.

9. Obstuge biurowg Komisji zapewnia Prezydent.

§ 19
Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspétdziatania poszczegolnych komisji w celu

wiasciwego ich ukierunkowania oraz zapewnienia skutecznosci.
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§ 20

Rada powoluje nastepujace komisje state:

D

2)

a)
b)

Komisje Budzetu i Finanséw, do ktorej zakresu dziatania naleza w szczegdlnosci
zagadnienia:

planowania i realizacji budzetu miasta;

kontroli planow finansowych jednostek organizacyjnych Miasta;

biezace analizowanie budzetu Miasta.

Komisje Inwestycji i Gospodarki Miejskiej, do ktorej zakresu dziatania naleza

w szczegolnosci zagadnienia:

inwestycji miejskich, w tym gminnego budownictwa mieszkaniowego;

gminnych drég, ulic, placéw, mostow oraz organizacji ruchu drogowego, lokalnego
transportu zbiorowego;

wodociagdéw i zaopatrzenia miasta w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania
$ciekow komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzef sanitarnych,
sktadowisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych;

gospodarki mieniem miasta;

zaopatrzenia w energi¢ elektryczna, cieplng oraz gaz;

targowisk i hal targowych;

cmentarzy gminnych.

ochrony $rodowiska;

zieleni komunalnej i zadrzewien;

dziatalnosci ekologicznej

Komisje Planowania Przestrzennego, do ktdrej zakresu dziatania naleza
w szczegolnoscei zagadnienia:
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego

Komisj¢ Os$wiaty, Kultury i Sportu, do ktorej zakresu dziatania naleza

w szczegolnosci zagadnienia:
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a)
b)

d)

g)

h)

o$wiaty, funkcjonowania gminnych placéwek oswiatowych;

opiniowania zagadnien finansowo-administracyjnych dotyczacych miejskichplacowek
os$wiatowych;

organizacji i upowszechniania kultury, kultury fizycznej i turystyki;

rozwoju infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci kulturalnej, sportowe;j

i turystyczne;j.

Komisje Zdrowia i Spraw Spotecznych, do ktorej zakresu dziatania nalezg zagadnienia
dotyczace w szczegolnosci:

ochrony zdrowia

pomocy spolecznej, osrodkéw i zaktadow opiekunczych;

profilaktyki spotecznej;

porzadku publicznego, bezpieczefistwa i ochrony przeciwpozarowej;

wspolpracy ze stuzbami mundurowymi.

opiniowania list 0s6b, z ktérymi umowy najmu lokalu powinny by¢ zawierane

w pierwszej kolejnosci,

opiniowania wnioskéw 0s6b ubiegajacych si¢ o zawarcie umowy najmu na lokale
badz ich zamiang,

strategii mieszkaniowej miasta

Komisje Rewizyjna. Zasady oraz tryb dziatania Komisji okresla Regulamin Komisji

Rewizyjnej stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego statutu.

Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji. Zasady oraz tryb dziatania Komisji okredla
Regulamin Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszego

statutu.
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Rozdzial 3
Radni

§ 21
I. Kazdy Radny moze domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady Rady, a takze wnosi¢ na
posiedzenie komisji sprawy, ktore wynikaja z postulatow, wnioskow i skarg wyborcow.

2. Zapytanie lub interpelacja radnego moze byc¢, na jego whiosek, przedmiotem obrad Rady.

§ 22
1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji podpisem na
liscie obecnosci.
2. W razie nieusprawiedliwionej nieobecnosci radnego na trzech kolejnych posiedzeniach
komisji przewodniczacy komisji moze wystapi¢ z wnioskiem do Rady o odwotanie radnego

ze skfadu komisji.

§23
I. W Urzedzie Miasta Radni przyjmujg interesantow w sprawach dotyczacych Miasta oraz
bezposrednio interesow mieszkancow.
2. W zakresie wykonywania mandatu radnego, Radny ma prawo korzysta¢ z obstugi prawnej
Urzedu.
§ 24
Przed zajeciem stanowiska wobec wniosku zaktadu pracy o rozwiazanie stosunku pracy

z Radnym Rada obowigzana jest wystucha¢ wyjasnien radnego.

§ 25
1. Przed posiedzeniami organéw gminy Radny otrzymuje za posrednictwem poczty
elektronicznej zawiadomienie informujagce o terminie, miejscu  posiedzenia
i proponowanym porzadku obrad.
2. Radni niebedacy cztonkami danych komisji otrzymuja zawiadomienie, o ktorym mowa

w ust. | na zadanie.
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§ 26

1. Radni mogg zrzesza¢ si¢ na zasadach dobrowolnosci w kluby radnych.

2. Minimalna liczba radnych w klubie wynosi trzy osoby.

3. Kluby radnych majg prawo w szczegdlnosci:
1) wystgpowac z inicjatywa uchwatodawcza,
2) przedstawiac stanowiska i opinie klubu na forum Rady,
3) zglaszaé interpelacje,
4) wspoldziata¢ z komisjami Rady.

4. Zgloszenie powstania klubu winno by¢ dokonane pisemnie, na rece przewodniczacego

Rady i zawierac liste cztonkdw oraz nazwisko przewodniczacego klubu. O fakcie
zgloszenia Przewodniczacy informuje Radg na najblizszej sesji.

3. Dzialalnos¢ klubu nie moze by¢ sprzeczna ze Statutem Miasta.

Rozdzial 4

Jednostki organizacyjne i pomocnicze Miasta

§ 27
. Gminne jednostki organizacyjne Miasta stanowig cze$¢ majatku Miasta, wyodrebniong
finansowo i stuzg zaspokajaniu potrzeb wspolnoty samorzadowej. Tworzenie, likwidacja
i reorganizacja tych jednostek oraz ich wyposazenie w majatek nastepuje na podstawie
uchwaty Rady.

Prezydent Miasta sporzadza i aktualizuje wykaz jednostek organizacyjnych w formie

(S

zarzadzenia.

3. Statuty jednostek organizacyjnych uchwala Rada Miasta.

4. Kierownicy jednostek wskazanych w niniejszym paragrafie dziataja jednoosobowo, na
podstawic pclnomocnictwa do zarzgdzania micnicm tych jednostek udzielonego im przez
Prezydenta. Czynnosci przekraczajgce zakres wynikajacy z tresci statutu jednostki

wymagaja kazdorazowo odrgbnego petnomocnictwa.
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§28

1. Projekt uchwaly w sprawie utworzenia jednostki pomocniczej Miasta winien by¢
przedstawiony mieszkafcom przysztej jednostki pomocniczej co najmniej na miesigc przed
terminem podjecia uchwaty przez Rade. Z inicjatywa utworzenia jednostki pomocniczej
oprécz Rady moga wystapi¢ mieszkancy przyszlej jednostki pomocniczej.

2. Projekt uchwaty w sprawie utworzenia jednostki pomocniczej Miasta powinien zawiera¢
m. in. granice jednostki pomocniczej oraz tres¢ projektowanego statutu tej jednostki.

3. Uchwata, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, powinna uwzglednia¢ w miarg mozliwosci
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

4. Laczenie, podziat i znoszenie jednostki pomocniczej nast¢puja na podstawie uchwaty Rady.

5. W przypadku faczenia i podziatu jednostki pomocniczej ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

6. W przypadku zniesienia jednostki pomocniczej ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 29

1. Jednostka pomocnicza prowadzi wiasng gospodarke finansowa w ramach budzetu Miasta na
podstawie rocznego planu finansowego.

2. Jednostki pomocnicze Miasta gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajagc te S$rodki na realizacje zadafn spoczywajacych na tych
jednostkach.

3. Osobami upowaznionymi do dysponowania tymi srodkami sa przewodniczacy organow
wykonawczych poszczegdlnych jednostek pomocniczych.

4. Plan finansowy jednostki pomocniczej podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta.

5. Plan finansowy, o ktorym mowa w ust. 4 okresla wydatki jednostek pomocniczych

w uktadzie dziatow i rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j.

§ 30
1. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi i kontroli organéw gminy.
2. Bezposrednig kontrole gospodarki finansowej jednostki pomocniczej sprawuje Skarbnik

Miastd 2z upowazniceuia Prezydenta.
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Rozdzial 5
Dokumenty

§ 31
I. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji, Prezydenta Miasta oraz Urzedu udost¢pnia
si¢ w Urzedzie Miasta w dniach i godzinach pracy Urzedu Miasta.
2. Realizacja uprawnien, o ktorych mowa w ust. 1, moze si¢ odbywa¢ wytacznie w Urzgdzie

Miasta w obecno$ci pracownika Urz¢du Miasta.

Rozdzial 6

Przepisy koncowe

§ 32
Zmiana statutu nastepuje w drodze podjgcia uchwaly przez Rad¢ w trybie przewidzianym dla

jego uchwalenia.
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Zalacznik nr 4

Formy glosowan
Glosowanie jawne

I. W sprawie przyjecia projektow uchwat rada rozstrzyga w gltosowaniu jawnym Radni
glosuja poprzez nacisnigcie jednego z przyciskow elektronicznego systemu glosowania,
oznaczajgcych gltosowanie ,,za”, ,,przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”

i podniesienie reki.

2. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania jawnego, o ktérym mowa w ust. 1, nie

jest mozliwe z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

Glosowanie imienne

3. Glosowanie imienne odbywa si¢ przez kolejne wyczytywanie imion i nazwisk radnych
oraz odnotowanie w protokole glosowania czy radny oddaje glos ,.za”, ,,przeciw”, czy
LWstrzymuje sie”.

Glosowanie tajne

4. W glosowaniu tajnym radni glosujg przy pomocy kart do glosowania opatrzonych
pieczecia Rady, ustalonymi kazdorazowo dla danego gltosowania. Za gtosy oddane wazne
uznaje sie te karty, na ktérych radni gtosowali w sposdb zgodny z ustalonymi zasadami,
lub bez skresleni (tzw. bez dokonania wyboru). Za glos niewazny uznaje si¢ karty
catkowicie przedarte lub karty o innym wzorze niz podany przez komisje skrutacyjna.
Dopiski na karcie do glosowania nie wptywaja na waznos¢ oddanego gtosu.

5. Gtlosowanie tajne przeprowadza powotana na sesji sposrdd radnych trzyosobowa komisja
skrutacyjna.
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Zatgcznik nr 5

Regulamin komisji rewizyjnej Rady Miasta Otwocka

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Otwocka, zwany dalej Regulaminem okresla

zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Otwocka, zwanej dalej Komisjg.

Rozdzial 2
Sklad komisji rewizyjnej
1. W sktad Komisji wchodzg radni w liczbie, co najmniej trzech.
2. Przewodniczacy Komisji:
1) organizuje pracg Komisji;
2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami Komisji;

3) sktada Radzie sprawozdanie z dziatalnosci Komisji.

Rozdzial 3
Zadania kontrolne
1. Komisja kontroluje dziatalno$¢ Prezydenta, gminnych jednostek organizacyjnych
i jednostek pomocniczych Gminy pod wzglgdem:
1) legalnosci;
2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci;
4) celowosci;
5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w planie pracy Komisji
zatwierdzonym przez Radg.
3. Rada moze podjaé decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nieobjgtej zatwierdzonym
planem pracy Komisji.
4. Kontrola nie powinna trwac dtuzej niz 50 dni roboczych.
5. Rada moze nakaza¢ nierozpoczynanie kontroli, a takze przerwanie lub przedtuzenie
kontroli prowadzonej przez Komisje.

6. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawgzenie zakresu i przedmiotu kontroli
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7. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne
jego udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci wedtug ustalonych kryteriow.

8. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem

« (dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkow, opinie biegtych, pisemne wyjasnienia i
o$wiadczenia kontrolowanych itp.).

9. Kontroli nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegolnosci dotyczy

projektéw dokumentéw majacych stanowic¢ podstawe okreslonych dziatan.

Rozdzial 4
Tryb kontroli

1. Komisja w drodze glosowania wylania ze swojego grona sktad osobowy do
przeprowadzenia kazdej kontroli.

2. W przypadku wylonienia zespotu kontrolnego Przewodniczacy Komisji wyznacza na
pi$mie jego kierownika, ktory dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczgcego Rady, okreslajagcego podstawe prawna kontroli, kontrolowany
podmiot, date rozpoczecia kontroli, zakres kontroli oraz osoby (osobg) wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujagcy obowiazani sa przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4 oraz
dowody osobiste.

5. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki techniczne dla
prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

6. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowiazany jest w szczegélnosci przedktada¢ na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli,
umozliwi¢ kontrolujacym wglad do ewidencji, rejestrow, plandéw, sprawozdan itp.,
umozliwi¢ wstep do obiektow i pomieszczefi kontrolowanego podmiotu oraz zapewnic
mozliwo$¢ wykonywania kserokopii, zabezpieczenia dokumentéw i innych dowodow.

7. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonania czynnosci, o ktdrych
mowa W ust. 5 i 6, zobowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rgce kontrolujgcego
pisemnego wyjasnienia.

8. Nazadanie kontrolujacych kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest udzieli¢

ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone w ust. 7.
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9. Kontrolujacy uprawnieni sg do zgdania od pracownikow kontrolowanej jednostki ztozenia
pisemnych i ustnych wyjasnien do protokotu w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
a takze do przyjmowania oswiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

10. Komisja w toku kontroli moze zwréci¢ si¢ do Prezydenta Miasta z wnioskiem
o zasiggniecie opinii wyspecjalizowane] instytucji albo przeprowadzenie badania lub
ekspertyzy.

11. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

12. Komisja, prowadzac czynnosci kontrolne, nie moze w istotny sposob naruszal

obowiazujgcego w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

Rozdzial §
Dokumentowanie kontroli
I. Kontrolujgcy sporzadzaja — w terminie pigciu dni od daty jej zakonczenia — protokot
z przebiegu kontroli, ktory okresla:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;
2) imig i nazwisko kierownika;
3) imi¢ i nazwisko oséb kontrolujgcych;
4) daty rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
5) przedmiot kontroli;
6) wykorzystane dowody i ich wykaz;
7) przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, w szczegdlnosci stwierdzone uchybienia
i nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne za taki stan rzeczy,
8) miejsce i date podpisania protokotu;
9) podpisy wszystkich kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu;
10) ewentualne wnioski i propozycje, co do sposobu usunig¢cia stwierdzonych
nieprawidtowosci;
11) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej.
2. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu
lub poszczegblnych kontrolujgcych, osoby te s3 zobowigzane do ztozenia — w terminie
dwoch dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn. Niezlozenie wyjasnien

w ww. terminie nie wstrzymuje dalszej pracy Komisji.

[d: 3CCOCO4E-9EDO-4444-94B6-8DC309D935153. Uchwalony Strona 22



3. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 2 sklada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji. Jezeli
podpisania protokotu odmoéwit Przewodniczacy Komisji, sktada on — na zasadach wyzej
podanych — wyjasnienia na r¢ce Przewodniczacego Rady.

4. Protokot sporzadza sie w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére — w terminie
trzech dni od daty podpisania protokotu lub wyczerpania procedury, o ktoérej mowa w
ust. 2 - otrzymuja:

4) kierownik kontrolowanej jednostki;
5) Przewodniczacy Rady;

6) Prezydent Miasta;

7 Komisja.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo ztozenia na rgce Przewodniczacego Rady
uwag do protokotu z przebiegu kontroli w terminie siedmiu dni od daty jego otrzymania.
Przewodniczacy Rady niezwlocznie przekazuje Komisji uwagi Kierownika.

6. Komisja przygotowuje w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu sprawozdanie
z przeprowadzonej kontroli. Sprawozdanie powinno zawiera¢ zwiezty opis wynikow
kontroli ze wskazaniem zrodet i przyczyn ujawnionych nieprawidlowosci oraz oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie.

7. Dokumenty, o ktdérych mowa w ust. | i 5, podlegajg przekazaniu Prezydentowi Miasta
najpozniej na 21 dni przed terminem przedstawienia ich przez Przewodniczacego Komisji
na sesji Rady. Zapis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Sprawozdanie, o ktorych mowa w ust. 6, podlega zatwierdzeniu przez Radg.

9. Prezydent Miasta w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania, o ktorym mowa

w ust. 6, informuje na pismie Radg o dziataniach podjgtych w zwiazku z jej stanowiskiem.

Rozdzial 6
Zadania opiniodawcze
1. Komisja, opiniujac wniosek w sprawie odwotania Prezydenta Miasta z przyczyny innej niz
nieudzielenie absolutorium, przedktada swojg opini¢ na rece Przewodniczacego Rady
w terminie siedmiu dni od daty otrzymania pisemnego wniosku w tej sprawie.

2. Komisja wydaje opinie w sprawach okreslonych w uchwatach Rady i ustawie.
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Rozdzial 7

Plan pracy i sprawozdania komisji

1. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy na dany rok kalendarzowy do 31
stycznia danego roku.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ wykaz planowanych kontroli.
3. Rada moze zatwierdzi¢ czg¢$¢ planu pracy Komisji.
4. Komisja sktada Radzie — w terminie do 31 stycznia kazdego roku — roczne sprawozdanie
ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
5. Sprawozdanie powinno zawieraé:
1) informacj¢ o zakresie realizacji rocznego planu kontroli;
2) liczbg odbytych posiedzen;
3) liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj, czas przeprowadzonych kontroli;

4) liczbe i przedmiot skarg oraz wynik ich zaopiniowania.

Rozdzial 8
Posiedzenia komisji
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb. Podczas niemoznosci
sprawowania przez Przewodniczacego Komisji swojej funkcji czynnosci tych dokonuje
Zastgpca Przewodniczacego Komisji.
2. Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczacy Komisji, a podczas jego nicobecnosci
Zastgpca Przewodniczacego.
3. Posiedzenia, ktore nie sg objete planem pracy Komisji, zwolywane sa w formie pisemne;j.
4. Posiedzenia, o ktorych mowa w ust. 3, mogg by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy
Przewodniczgcego Komisji, a takze na pisemny umotywowany wniosek:
1) Przewodniczacego Rady;
2) nie mniej niz szesciu radnych;
3) nie mniej niz trzech cztonkéw Komisji.
5. Przewodniczacy Komisji moze zaprosié na posiedzenie Komisji:
1) radnych niebedacych cztonkami Komisji;
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji w charakterze biegtych lub ekspertow.
6. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory powinien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.
7. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zawierajace opinie, wnioski, stanowiska, postulaty
przyjmowane w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej

potowy sktadu Komisji.
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Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

1. Obstuge biurowa Komisji zapewnia Prezydent.

2. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedzg fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

3. Komisja Rewizyjna moze wspotdziataé w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi
komisjami Rady w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;j.

4. Przewodniczacy Komisji moze zwracaé si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady
o oddelegowanie w skfad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objgtej kontrolg.

5. Do cztonkéw innych komisji, oddelegowanych zgodnie z ust. 4 i uczestniczacych
w kontroli stosuje si¢ odpowiednio zapisy Rozdziatlu 3, Rozdzialu 4, Rozdziatu 5,

Rozdziatu 7 oraz Rozdziatu 8 niniejszego Regulaminu.

[d: 3CCOCO4E-9ED0-4444-94B6-8DC509D95153. Uchwalony Strona 25



Zatacznik nr 6

Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji

1. Rezygnacja, odwotanie czlonka Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji lub utrata przez niego
mandatu radnego nie przerywa prowadzonych czynnosci,

2. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskoéw i Petycji koordynuje procedurg rozpatrywania
i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji poprzez:

1) prowadzenie wymaganych prawem rejestrow;

2) kwalifikowanie wplywajacych spraw;

3) wystgpowanie o uzupetnienie sprawy, w przypadku watpliwosci co do kwalifikacji
zarzutow;

4) niezwloczne nadawanie biegu sprawom poprzez skierowanie do Komisji;

S) zawiadamianie sktadajacego o terminie rozpatrzenia sprawy przez Radg.

3. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji moze przyjmowaé do protokotu skargi i wnioski
wnoszone do Rady ustnie.

4. Jezeli Rada nie jest whasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji ztozonej przez
obywateli, przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji niezwlocznie informuje
o tym Przewodniczacego Rady, celem podj¢cia przez Radg stosownej uchwaty.

5. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji, badajac sprawg i prowadzac postgpowanie wyjasniajace
w zwigzku ze zlozong skarga, wnioskiem lub petycja, moze:

1) wystapié do Wojta albo do whasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjne;j
z wnioskiem o zajgcie stanowiska,

2) zebra¢ materiaty, informacje i wyjasnienia,

3) przeprowadzié¢ czynnosci kontrolne.

6. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego
przygotowuje i przedstawia Radzie opini¢ zawierajaca wniosek o uwzglednienie badz
nieuwzglednienie skargi, wniosku lub petycji.

7. Przewodniczacy Komisji, Skarg, Wnioskow i Petycji zwotuje posiedzenie niezwlocznie, nie
pozniej niz w terminie 7dni od dnia wptywu skargi, wniosku lub petycji oraz kieruje jej
pracami.

/
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Uzasadnienie

Podstawowym aktem prawnym, ktory reguluje ustrdj i organizacj¢ gminy jest Statut. Statut Miasta Otwocka
zostat uchwalony w 2003 roku.

Jego tre$¢ zostata poddana analizie przez dorazng Komisje Statutowa powotana przez Rad¢ Miasta Otwocka
w celu przygotowania projektu nowego Statutu uwzgledniajagcego zmiany wynikajace zustawy z dnia
11 stycznia 2018 r. o zmianie niektérych ustaw w celu zwickszenia udzialu obywateli w procesie wybierania,
funkcjonowania i kontrolowania niektorych organéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz 130).

Projekt zostat przygotowany i jako akt prawa miejscowego zostat poddany konsultacjom spolecznym.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia nowego Statutu Miasta Otwocka jest
zasadne.
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